Racunanje radnog vremena

Najjednostavniji model raCunanja radnog vremena je da se prati ko je kada doSao i kada otiSao i da se izracuna
razlika (ij. ukupno prisutstvo) za svaki dan. | to je mnogo bolje nego da se radno vreme ne prati uopste, ali
mnoge pojave ostaju neprimeéene i tipovi prisustva neiskazani:

e kaSnjenja/raniji dolasci;

e raniji odlasci/kasniji odlasci;

e izlasci u toku radnog vremena;

e prekovremenirad;

¢ rad subotom, na praznik, no¢u i sve moguce kombinacije

Program za racunanje radnog vremena treba da je u mogucnosti da rad¢lani vreme koje je zaposleni proveo na
poslu na razli¢ita tzv. vremenska konta i to na osnovu pravila datog preduzeca (ta pravila su neocekivano
raznovrsna i mogu biti skroz drugacija za npr. dva naizgled slicna preduzeca).

Na$ program KatzeReports je zasnovan na definisanju o¢ekivanog ponaSanja zaposlenog (tzv. kalendar) i
uporedivanju toga sa stvarnim ponasanjem (registracija ulazaka i izlazaka).
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Na gornjoj slici mozete da vidite 3 grafika: prvi prikazuje kalendarski dan (predvidena stanja), drugi radni dan
(ostvarena stanja), a tre¢i rezultujuéa vremena (razvrstavanje vremena). Ovo je samo jedan primer
razvrstavanja radnog vremena, a program KatzeReports Vam dozvoljava neograni¢en broj razlicitih
razvrstavanja vremena.

ID mediji
Da bi se vrSila evidencija radnog vremena, svi zaposleni treba da dobiju identifikacioni medij.

Mi koristimo 2 vrste ID medija: Dallas iButton-e i RF kartice/RF tagove.

iButton (touch memorija) je
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Osim mehanicke robustnosti (500g ubrzanje), otporne su na hemijske uticaje u Sirokom temperaturnom opsegu
od -40°C do +85°C (u zavisnosti od modela). Za touch memoriju je karakteristiéno da svaka ima jedinstven broj
(ne postoje dve iste na svetu). Ovom broju se u programu pridruzuje ime i prezime osobe koja poseduje touch
memoriju. RF kartica je dimenzija: 54mm x 85mm, a RF tag 32mm x 40mm. Oba RF medija se ocitavaju
priblizavanjem na nekoliko cm od RF ¢itaa. RF kartica i RF tag sadrze fabri¢ki upisan broj. Ovom broju se u
programu pridruzuje ime i prezime osobe koja poseduje RF karticu.

Prednost touch memorije je robustnost, dok je prednost RF kartice personalizacija (slika i logo firme) i daljinsko
ocitavanje, Sto je prednost i RF tag-a. lako su robustniji od RF kartica, RF tag-ovi nisu toliko robustni kao touch
memorije.



Sistemi za ERV

Najjeftiniji nacin evidencije radnog vremena je ¢ita€ iButtona (SL-264) ili RF kartica (SL-267) za PC tastaturu ili
¢ita¢ iButton-a (SL-284) ili RF kartica (SL-287) za USB port, program za izbor aktivnosti SL-866VT (virtualni
terminal) i program za evidenciju radnog vremena KatzeReports lite. Ceo postupak se sastoji od sledeceg:
zaposleni treba da izabere aktivnost sa miSem i klikne na izabrani kruzi¢ virtualnog terminala. Posle toga treba
samo da se evidentira sa svojim ID medijom na CitaCu i postupak evidentiranje je obavljen.
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Ovaj sistem se zasniva na PC ra¢unaru i podesan je za manji broj zaposlenih u kancelarijskim uslovima.

Za preduzeta sa preko 20-30 zaposlenih i gde je upotreba PC-a nemoguc¢a (spoljaSnja montaza citaca,
zahtevana vecéa pouzdanost), reSenje je u nekoj kombinaciji kontrolera i ¢itaca. Kontroleri rade izvesno vreme i
kada nema struje, a €uvaju registracije zaposlenih i kada usled ispraznjenog akumulatora prestaju da rade.

Kontroleri SL-83 i SL-84
dozvoljavaju prolazak 30 odnosno
60 ljudi u minuti u jednom smeru, a
dva puta viSse ako radnici
istovremeno ulaze i izlaze. To je
jedino njihovo ogranicenje.

Kontroleri imaju i druge funkcije koje
su ve¢ ugradene kao npr: kontrola
pristupa (otvaranje vrata, kapija,
rampi na osnovu ID medija
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Izvestaji o radnom vremenu: KatzeReports

Istorija dogadaja

Ova opcija nam omogucava da pravimo “brzi izvestaj“ u kome je dat pregled svih aktivnosti za izabran
vremenski period grupisan po sektorima. Da bismo dobili ovaj izvestaj, treba da izaberemo za koje
zaposlene radimo izvestaj, vremenski opseg, za koje aktivnosti, da li Zzelimo sumarni iznos svih izabranih



aktivnosti. U ovom prozoru je mogucée praviti grupe Ll
izabranih aktivnosti koje mozemo snimiti i kasnije ih Z =
pozivati.
KatzeReports izvesta) / CW f 01,09, 2006, 11:51:46
POSIednia aktivnOSt Izvestaj o radnom vremenu
Ovom opcijom se prave izvestaji koji prikazuju |«sens
poslednju aktivnost koju su zaposleni ostvarili pre [ oo = o een e
nekog posmatranog trenutka. Kao i kod ostalih [
izvestaja potrebno je izabrati za koga se izvestaj radi [ ammeismocs:
(jednog ili vise zaposlenih ili jedan ili visSe sektora Ili = —
celo preduzece), zatim se izabere datum i vreme i broj o
dana od izabranog datuma (starost registracija), pa o2mz0me
unazad do kojih se posmatra poslednja aktivnost. o
Pored opsega, potrebno je izabrati i aktivnosti koje se
posmatraju za dati izvestaj. e
16:06 - Izlaz oo
Pregled po citackim mestima BE
Ova opcija omoguéava pravljenje izvestaja koji daju e anzone
prikaz registracija koje su zaposleni ostvarili na L
odgovaraju¢im ¢itackim mestima za neki izabrani otz b
vremenski interval. Da bi se napravio jedan ovakav i e
izvestaj potrebno je uraditi sledece: \.ka
KatzeReports je program za evidenciju radnog
vremena zaposlenih u preduzeéu. Program ima o1t
slede¢e moguénosti: Lo
15:45 - Izlaz
e Definisanje neograniéenog broja radnih v =
vremena ol
Program razlikuje fiksno [ >~ A
(jednokratno i dvokratno), klizno, | werom™

skraéeno radno vreme, rad u
smenama, prekovremeni rad.

e Neograni¢en broj vrsta prisutnosti
koje se mogu posebno prikazati u
izvestajima o izmerenom radnom
vremenu

Program razlikuje no¢ni rad od
dnevnog, prekovremeni rad od
redovnog, rad subotom i nedeljom
od rada radnim danima itd.

e Neogranicen broj dogadaja koji se
mogu registrovati preko programa

e Veliki broj parametara

Program  sadrzi vec¢i  broj
parametara (globalnih i personal-
nih), kojima je moguce opisati
proces merenja radnog vre-mena
u preduzecéima razli¢itih profila i
veli¢ina.
e On-line pracenje prisustva

Ukoliko je program za prikupljanje
registracija (sa kontrolera)
aktivan, u statusnoj liniji i listi
zaposlenih uvek mozete dobiti
azuran podatak o trenutno

KatzeReports izveitaj | CW [ 01.09.2006. 11:21:34

Sumarni 40

1, Ohaveza

2. Redovan rad

3. Prekovremeni

4. Neopravdana

5. Pauza

6. Krsenje pauze

7. Kasnienje

5. Raniji odlasci

9. Redovan rad nocu
10, Redowvan rad subotom
11, Rad subotom

12, Slobodan dan

13, Sluzbeni put

14, Verski prazrik

15, Bolovanje

16, Godisnji admor
17, Neplaceno odsustvo
18, Praznik.

19, Rad na praznik
20, Placeno odsustvo
21, Pivatan izlaz

22, Rad nedeljom

Izvestaj o radnom vremenu

Period: Od 01.08.2006, 00:00:00 Do 31.08,2006, 23:59:59

Bul Mihaila Pupina 12

# ID__ Zaposleni

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22

563 Babic Ivana

0402 Badrliica Ljubica
0110 Balaton Clga

0250 Bosnjakovic Zoran
0140 Ferko Ivan

0373 Jeldic Milovan

0375 Kowafewic vidnja
0317 Lazarevic Aleksandra
0122 Ligkowic Miroslay
100379 Lukic Aleksandra

11 0393 Moldvai Tatiana

12 0400 Tasic Burowic Aleksandra
13589 velitkovi Aleksandar
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1 0043 Babi¢ Natada
2 0067 Diakowic Rada
3 0479 Milinic Jelena
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prisutnim i odsutnim radnicima. Takode, postoje i izveStaji o trenutnom stanju prisutnosti (prisutni,

odsutni i zakaSnjenja).

e Detaljni izvestaji za proizvoljan vremenski interval po raz-nim kriterijumima

Vrste izveStaja koje program nudi: izvestaji o izmerenom radnom vremenu (kumulativni ili dnevni, po
vrstama sati ili ukupno), izvestaji o krSenjima radnog rasporeda (zakasnjenja, negativan saldo, raniji
odlasci, neopravdani izlasci), izvestaji o istoriji dogadaja (registracije i odsustva), iz-vestaji o trenutnom
stanju prisutnosti (prisutni, odsutni i zakasnjenja).




e Mogucnost eksportovanja izvestaja u vise razlicitih forma-ta (HTML, Microsoft Excel, tekst ...)

Na ovaj nacin se izvestaji mogu snimiti, koristiti za obracun plata, postaviti na internu prezentaciju u
okviru firme...

Upitnici
Da biste dobili izveStaje, pored registracija na citaCima i programa KatzeReports, potrebna Vam je i

konfiguracija za program. Pod konfiguracijom se podrazumeva skup pravila po kojima se vrSi raspodela
vremena. Ta pravila su odredena svim radnim vremenima koja se javljaju u Vasoj firmi.

Na primer, tu spadaju sledeca pravila:

- dali se obracunava raniji dolazak i raniji odlazak i na koji nacin (kompletan iznos vremena ili samo deo
ili zaokruzeno);

- kako se tretira zaka$njenje (npr. toleriSe se zakaSnjenje do 5 minuta, a preko toga se zaokruZuje na prvi
sledeéi zapodeti sat);

- dalije pauza odredena u nekom opsegu (npr. od 10-12) i kako se tretira trajanje pauze koja traje duze
od zadatog vremena (recimo, 30 minuta) i/ili je “probila” opseg u kom treba da se koristi;

- kako se obraCunava kasniji odlazak — prekovremeno (npr. obradunava se tek posle nekog vremena
(recimo, 15 minuta) i da li se racuna 10 ili 25 minuta ako zaposleni ostane 25 minuta duze);

- mogucnost da se delovi dana obraunavaju po razli¢itim kriterijumima (npr, ako zaposleni radi od 8 do
16 i u 10 sati otvori bolovanje, imace 2 sata rada i 6 sati bolovanja)

Sva ova pravila se definiSu kroz upitnik koji korisnik popuni.



